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Asunto: Respuesta solicitud legalizacion de libro
Estimada sefiora:

De acuerdo con lo solicitado mediante oficio DNCC-ACCS-OF-0002-2021, del 20 de enero del
afio en curso, se le indica que de conformidad con el punto 4.7 del procedimiento de la Auditoria
Interna para la legalizacién de libros, lo siguiente:

La nota de solicitud de autorizacion de libros para razon de apertura debe reunir los
siguientes requisitos:

¢ Indicar que los libros u hojas sueltas se encuentran en perfecto estado de
limpieza y foliados en orden numérico y no han sido iniciados.

e Identificacion de la clase de libro

e Obijetivo del reqistro, 0 uso del libro

¢ Unidad Administrativa que lo va a utilizar

e Siel tramite es para renovacién debera aportarse tanto el libro anterior —para
su respectivo cierre como el nuevo libro.

(El subrayado no corresponde al original)

Aunado a lo anterior, se hace de conocimiento que dicha petitoria debe ser enviada o autorizada
por la Jerarca Institucional, de conformidad con lo indicado por la misma.

Por otro lado, llama la atencién de esta Auditoria que la Contralora de Servicios ejerza la
Coordinacién de esa comisién, por cuanto lo indicado en el articulo 19 del Reglamento a la Ley
Reguladora del Sistema Nacional de Contraloria de Servicio, que sefiala:

(...)10. Participar en los diferentes Consejos Directivos, Comisiones de Trabajo u otros
organos a nivel institucional, cuando la funcion de estos esté relacionada con la prestacion,
evaluacion y mejora continua de los servicios institucionales. (...)

(El resaltado y subrayado no es del original)

También sobre este tema se transcribe lo manifestado por la Procuraduria General de la
Republica, en lo que interesa:
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Las funciones asignadas a la Contraloria de Servicios estan descritas en el ordinal 12 del Decreto
Ejecutivo N. 34587, y son las siguientes:?

(..)

Todas estas funciones estan orientadas a ofrecerle a la ciudadania un servicio publico cada vez
mas expedito y eficiente, y para ello la Contraloria de Servicios dispondra de los insumos y recursos
que sean requeridos, dotada de personal profesional a tiempo completo y avocada precisamente
a esa funcién tan especifica y particular asignada por ley.

Congruente con ese objetivo tan definido, el cuerpo normativo que cred la Contraloria de Servicios
dispuso gue el Contralor de Servicios a cargo de esa oficina debera desempefiar el puesto
sin recargo de funciones. (articulo 10 del Decreto N. 34587). Se desprende de lo anterior que el
Contralor de Servicios no puede ejercer funciones que no sean las estrictamente asignadas por
ley, no sélo porque el cargo que ejerce es tan especifico, con un cometido claramente dispuesto,
sino porque realmente esta ejerciendo sus funciones en un régimen de dedicacién exclusiva,
avocado arealizar Unicamente aquellas tareas que sean coherentes y concordantes con su funcion
de Contralor de Servicios, no siendo juridicamente procedente asignarle tareas que no son
compatibles con el cargo en mencion.

De asignarle una funcion diferente a las encomendadas por ley, se estaria lesionando el principio
de legalidad administrativa, segun el cual toda autoridad esta sujeta a actuar en la medida en que
se encuentre apoderada para hacerlo por el mismo ordenamiento juridico y normalmente a texto
expreso, en estricta aplicacion de lo dispuesto en los ordinales 11 de la Constitucion Politica 'y su
homénimo de la Ley General de la Administracion Publica.” (Dictamen C-168-2013 del 26 de
agosto de 2013)

(El subrayado no corresponde al original)

cosas, se procede a legalizar el libro requerido en el oficio DNCC-ACCS-OF-0002-2021.

Ademas, se asesora para que la Administracion analice las funciones de la Contraloria de
Servicios segun lo imprime la Ley Reguladora del Sistema Nacional de Contralorias de Servicios
No. 9158 y su Reglamento, asi como normativa relacionada y en caso que corresponda tomar
las acciones pertinentes, todo de conformidad con el Principio de Legalidad.

Cualquier consulta, sirvase efectuarla.

! Dictamen C-271-2017
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Atentamente,
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Auditora Interna
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