Direccion Nacional de CEN-CINAI
SISTEMA ALTERNATIVO PRECALIFICADO N°2019-SAP-001-2019
Para la contratacion de servicios de trasporte y servicios de atencion integral de infantes,

cocina, limpieza y apoyo al cuido de infantes, por parte de los Comités CEN-CINAL.
La Contraloria General de la Republica, mediante el oficio DCA-0536 No. 01856 del 11 de
febrero de 2019, autoriza al Ministerio de Salud para la utilizacion del “Sistema Alternativo
Precalificado para la Adquisicion de bienes y servicios por parte de los Comités de CEN CINAI”,
por el plazo de dos afos.

1. Ambito de aplicacion.
Los Comités de CEN-CINAI aplicaran este precalificado en la contratacion de Servicios de
Atencion Integral de Infantes y Cocina, limpieza y Apoyo en cuido de infantes y Servicios de
Transporte, para la atencion diaria de los nifios, nifias, mujeres gestantes o lactantes y
adolescentes madres de los diferentes servicios que ofrecen los CEN-CINAI del pais.
Cada Comité de CEN-CINAI, se encuentra facultado para realizar las compras de bienes y
servicios segun se estipula en la Ley 8809, en su articulo 13, el cual indica: “En cada localidad en
la que opere un CEN-CINAI debera integrarse un comité CEN-CINAI, como érgano de apoyo
para la ejecucion de las actividades de la Direccion Nacional de CENCINALI. Para tal efecto, a los
referidos comités se les dotara de personeria juridica de acuerdo con la legislacion vigente. Las
personas integrantes de los referidos comités seran elegidas por medio de asambleas comunales,
debidamente convocadas, de acuerdo con las normas y los procedimientos establecidos en el
Reglamento de esta Ley. Podran ser reclegidas y desempefiaran sus cargos ad honérem.” Asi
como de conformidad con el articulo 49 del Reglamento Orgénico de CEN-CINAI “...c)
Realizar, la contratacion y compra de servicios, de acuerdo con sus posibilidades y cuando se
amerite, para dar continuidad a los servicios respetando la legislacion vigente. d) Celebrar
contratos y convenios, adquirir toda clase de bienes, materiales y suministros, acorde con los
objetivos de la Direccion Nacional de CEN-CINALI y realizar toda clase de operaciones licitas
dirigidas a la consecucion de sus fines. e€) Recibir fondos de la Direccién Nacional de CEN-
CINAI para la compra de alimentos destinados al servicio diario de alimentacion, que se
proporciona a la poblacion materno infantil de CEN-CINAI, asi como otros recursos econémicos
que pueda aportar la Direccion Nacional CEN-CINAI para la consecucién de sus fines. Dichos
dineros son depositados en una cuenta corriente de la Banca Estatal exclusiva para estos
fondos...”

2. Disponibilidad presupuestaria.
Para las contrataciones que se realicen bajo esta modalidad, es necesario contar con recursos
presupuestarios suficientes para enfrentar las erogaciones respectivas. Los Comités de CEN-
CINAI estan facultados, segun articulo 49 inciso e) para “Recibir fondos de la Direccion
Nacional de CEN-CINAI para la compra de alimentos destinados al servicio diario de
alimentacion, que se proporciona a la poblacion materno infantil de CEN-CINAI, asi como otros
recursos economicos que pueda aportar la Direccion Nacional CEN-CINAI para la consecucion
de sus fines. Dichos dineros son depositados en una cuenta corriente de la Banca Estatal
exclusiva para estos fondos”. Para ello la Direccion Nacional transferira los recursos economicos
para la ejecucion de las adquisiciones que requiere cada Comité de CEN-CINAL.
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3. Aptitud para contratar
De conformidad con el articulo 16 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa,
“solo podran contratar con la Administracion las personas fisicas o juridicas que cuenten con
plena capacidad de actuar, que no tengan impedimento por alguna de las causales de incapacidad
para contratar con la Administracion, y que demuestren su idoneidad legal, técnica y financiera,
segun el objeto a contratar.

4. Proceso de precalificacion de proveedores.
La Direccion Nacional de CEN-CINAI define las especificaciones técnicas de cada uno de los
bienes y servicios a contratar; asi como la definicion del presupuesto que asignara a cada uno de
los Comités de CEN-CINAI y establece los requerimientos legales y administrativos que deberan
cumplir los proveedores.
Mediante esta publicacion invita a oferentes a formar parte del registro de Proveedores, para lo
cual contaran con un plazo de 15 dias habiles contados desde el dia siguiente de esta publicacion,
para participar en: a. Contratacion de Servicios de atencion integral de Infantes y Cocina,
limpieza y apoyo en cuido de infantes; b. Servicios de Transporte; para la atencion diaria de los
nifios, nifias, mujeres gestantes o lactantes y adolescentes madres que se atienden en los CEN-
CINAI del pais.
Los términos de referencia de la precalificacion, asi como lugar, fecha y hora donde se recibiran
las ofertas, estara disponible en la pagina WEB de la Direccién Nacional de CEN-CINAL.
La proveeduria institucional con apoyo de otras Unidades la Direccién Nacional revisa analizan y
precalifican a las diferentes personas fisicas o juridicas que presentaron ofertas.
El criterio de precalificacion se basa en la verificacion de los requisitos y términos de referencia
publicados para la contratacion a realizar. Los aspectos subsanables seran notificados para su
aclaracion o aporte de informacion, segun lo estipula la Ley de Contratacion Administrativa. Los
oferentes que no cumplan con los requisitos de admisibilidad quedaran excluidos del registro de
proveedores. Cada oferente interesado en formar parte del registro de proveedores, debera
indicar las zonas del pais donde desee presentar sus ofertas, a fin de contar con registros de
Proveedores Precalificados por areas geograficas.
En cumplimiento de lo indicado por la Contraloria General de la Republica, se hace necesario y
oportuno emitir el siguiente cartel para hacer efectivo el uso del sistema en mencion.

Direccion Nacional de CEN-CINAI
SISTEMA ALTERNATIVO PRECALIFICADO
Para la contratacion de servicios de trasporte y servicios de atencion integral de
infantes, cocina, limpieza y apoyo al cuido de infantes, por parte de los Comités
CEN-CINAL.
Sistema Alternativo Precalificado N° 2019-SAP-001-2019
Tipo: Procedimiento de precalificacion Cartel
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1. Condiciones Generales

La Direccion Nacional de CEN-CINAI requiere realizar mediante el Sistema Alternativo
Precalificado, registros de Oferentes Precalificados regionalizados para los siguientes objetos
contractuales:

a. Servicios de Atencion Integral de Infantes y Cocina, limpieza y Apoyo en Cuido de

Infantes.

b. Servicios de Transporte.

Estos servicios seran contratados a través de los Comités de CEN-CINAI para el apoyo en la
atencion diaria y directa de los nifios, nifias menores de 13 afios; mujeres gestantes o lactantes y
adolescentes madres.

El Sistema Alternativo Precalificado consta de 2 Fases; la Fase I Conformacion de
Registros de Oferentes Precalificados: consiste en que la Direccion Nacional de CEN-CINAI, a
través de la Proveeduria Institucional precalifica oferentes interesados en vender servicios a los
Comitées de CEN-CINAI y para esto deberdan cumplir con los requerimientos legales,
administrativos y técnicos correspondientes a los objetos contractuales. El acto de precalificacion
no compromete fondos publicos, ni se adquieren obligaciones econdmicas a cargo de la
Administracion.

La precalificacion y su respectivo acto de apertura, se realizara de manera regionalizada en
las siguientes regiones: Region Central Sur, Region Huetar Norte, Region Chorotega, Region
Huetar Caribe, Region Brunca, Regidn Central Norte, Regidn Pacifico Central, Regién Central
Occidente, Region Central Este, y en el Nivel Central, segun se estipula en el punto 4.1.

La Fase Il Procedimiento de Licitaciéon por parte de los Comités CEN-CINAI: consiste
en que los Comités de CEN-CINALI, en los establecimientos que asi lo requieran, tramitan las
contrataciones al amparo de lo estipulado en el Sistema Alternativo Precalificado, invitando a
participar a los oferentes que fueron admitidos en la Fase I.

La Direccion Nacional de CEN-CINAI, a través de la Proveeduria Institucional tramita el
procedimiento de la Fase | y proporcionara la informacidn requerida por los interesados.

Las ofertas de precalificacion para los distintos objetos contractuales seran recibidas en las
Direcciones Regionales en el area de Gestion, cada persona que presente el sobre de oferta
debera, mostrar su cedula de identidad, indicar la empresa que corresponde, que puesto
desempefia y firmar el Registro de Entrega de Ofertas. Las ofertas podran ser entregadas desde la
fecha de su publicacion del presente cartel y hasta la fecha del acto de apertura, donde
permaneceran cerradas y custodiadas, hasta el dia y hora de apertura. La apertura se iniciara en
presencia de funcionarios de la Proveeduria Institucional, otras unidades de la Direccion Nacional
de CEN-CINAI y oferentes interesados.

Los aspectos subsanables en esta primera fase seran notificados para su aclaracion o
aporte de informacion, segun lo estipula la Ley de Contratacion Administrativa, mediante correo
electronico. Los oferentes que no cumplan con los requisitos de admisibilidad técnicos, legales y
administrativos quedaran excluidos del registro de oferentes precalificados.

Cada oferente interesado en formar parte del registro de oferentes precalificados debera
manifestar en su oferta las zonas del pais donde deseen participar por region, codigo, canton y
distrito, a fin de contar con registros de Proveedores Precalificados por areas geograficas, dicha
distribucion esta establecida por la Direccion Nacional de CEN-CINAI y corresponde a las zonas
de atraccion de las distintas Oficinas Locales del pais. En la siguiente lista se detallan las
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Regiones, las Oficinas Locales con su respectivo cddigo y el detalle de los cantones donde estan
ubicados los establecimientos CEN-CINAI:

REGION CENTRAL SUR:

Cédigo 101, HATILLO: Cantones: SAN JOSE DESAMPARADOS ALAJUELITA. Distritos: HOSPITAL,

HATILLO, SAN SEBASTIAN, DESAMPARADOS, SAN RAFAEL ARRIBA, SAN RAFAEL ABAJO, ALAJUELITA, CONCEPCION.
Cédigo 102, CIUDAD COLON: CANTONES: PURISCAL, MORA, SANTA ANA, ACOSTA, TURRUBARES
DISTRITOSSANTIAGO, MERCEDESSUR, BARBACOAS, CANDELARITA, DESAMPARADITOS, CHIRES, COLON, GUAYABO,
TABARCIA, SANTA ANA, SALITRAL, POZOS, PIEDADES, PALMICHAL, SAN PABLO, SAN PEDRO.

Codigo 103, TIBAS. CANTONES: SAN JOSE, ESCAZU, TIBAS.DISTRITOS: MERCED, URUCA, PAVAS, ESCAZU, SAN
ANTONIO, SAN JUAN, CINCO ESQUINAS.

Cédigo 104, CURRIDABAT: CANTONES: SAN JOSE, DESAMPARADOS, CURRIDABAT, CARTAGO, LA UNION

DISTRITO: ZAPOTE, DESAMPARADOS, SAN MIGUEL, SAN RAFAEL ARRIBA, SAN ANTONIO, DAMAS, SAN FRANCISCO
DE DOS RIOS, GRAVILIAS, CURRIDABAT, TIRRASES, CORRALILLO, RiO AZUL.

Cédigo 105, ASERRI CANTONES: DESAMPARADOS, ASERRI, ACOSTA. DISTRITOS: SAN JUAN DE DIOS, FRAILES,
ROSARIO, ASERRI, VUELTA DE JORCO, SAN GABRIEL, LEGUA, MONTERREY, SALITRILLOS, SAN IGNACIO, GUAITIL,
CANGREJAL, SABANILLA.

Cédigo 106, GUADALUPE. CANTONES: GOICOECHEA, VAZQUEZ DE CORONADO, MORAVIA, MONTES DE OCA,
SANTO DOMINGO. DISTRITOS: GUADALUPE, CALLE BLANCOS, IPiS, PURRAL, SAN ISIDRO, DULCE NOMBRE DE
JESUS, SAN VICENTE, TRINIDAD, SAN PEDRO, SABANILLA, PARACITO.

REGION HUETAR NORTE:

Cédigo 201, CIUDADQUESADA.CANTONES: GRECIA, SANCARLOS.DISTRITOS: RiO CUARTO, QUESADA, AGUAS
ZARCAS, VENECIA, PITAL, CUTRIS.

Codigo 202: LA FORTUNA. CANTONES: San Carlos DISTRITOS: FLORENCIA, LA FORTUNA, A TIGRA, PALMERA,
VENADO, MONTERREY.

Cédigo 305: UPALA. CANTONES: UPALA. DISTRITOSUPALA, SAN JOSE o PIZOTE, BIJAGUA, DELICIAS.

Cédigo 203, SANTA ROSA POCOSOL. CANTONES: SAN CARLOS, LOS CHILES. DISTRITOS: CUTRIS, POCOSOL, LOS
CHILES, CANO NEGRO, EL AMPARO, SAN JORGE.

Cédigo 204, SAN RAFAEL DE GUATUSO. CANTONES: GUATUSO. DISTRITOS: SAN RAFAEL, KATIRA, COTE, AGUAS
CLARAS.

REGION CHOROTEGA:

Cédigo 301, LIBERIA. CANTONES: LIBERIA, BAGACES, CARRILLO, LA CRUZ.DISTRITOS: LIBERIA, CANAS DULCES,
MAYORGA, NACASCOLO, BAGACES, LA FORTUNA MOGOTE FILADELFIA PALMIRA SARDINAL BELEN SANTA CECILIA,
LA GARITA, SANTA ELENA.

Cédigo 302, SANTA CRUZ. CANTONES: SANTA CRUZ DISTRITOS: SANTA CRUZ, BOLSON, VEINTISIETE DE ABRIL,
TEMPATE, CARTAGENA, CUAJINIQUIL, DIRIA, CABO VELAS, TAMARINDO.

Cédigo 303, NICOYA. CANTONES: NICOYA DISTRITOS NICOYA, MANSION, SAN ANTONIO, QUEBRADA HONDA,
SAMARA, NOSARA.

C6digo 304, NANDAYURE. CANTONES: NANDAYURE, HOJANCHA. DISTRITOS: CARMONA, SANTA RITA, ZAPOTAL,
SAN PABLO, BEJUCO, HOJANCHA, MONTE ROMO, HUACAS.

Cédigo 305, CANAS. CANTONES: CANAS, ABANGARES, TILARAN.DISTRITOS: CANAS, BEBEDERO, JUNTAS
COLORADO, TILARAN, QUEBRADA GRANDE, TRONADORA, LIBANO, TIERRAS MORENAS, ARENAL.

REGION HUETAR CARIBE:

Codigo 401, LIMON-MATINA. CANTONES: LIMON, MATINA. DISTRITOS: LIMON, VALLE LA ESTRELLA, RiO BLANCO,
MATAMA, MATINA, BATAN, CARRANDI.

Cédigo 402, POCOCI 1. CANTONES: POCOCI, GUACIMO. DISTRITOS: GUAPILES, JIMENEZ, RITA, ROXANA, GUACIMO,
POCORA, RiO JIMENEZ, DUACARI.

Cédigo 403, SIQUIRRES. CANTONES: SIQUIRRES. DISTRITOS: SIQUIRRES, PACUARITO, FLORIDA, GERMANIA, El
CAIRO, ALEGRIA.

Cédigo 404, POCOCI 2. CANTONES: POCOCI.DISTRITOS: RITA, ROXANA, CARIARI, COLORADO.

Cédigo 405, TALAMANCA. CANTONES: TALAMANCA. DISTRITOS: BRATSI, SIXAOLA, CAHUITA.

REGION BRUNCA:
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Codigo 501, PEREZ ZELEDON. CANTONES: PEREZ ZELEDON. DISTRITOS: SAN ISIDRO DEL GENERAL, EL GENERAL,
DANIEL FLORES, RIVAS, BARU, RIO NUEVO, SAN ISIDRO GENERAL, PARAMO.
Codigo 502, BUENOS AIRES. CANTONES: BUENOS AIRES DISTRITOS BUENOS AIRES, VOLCAN, POTRERO GRANDE
BORUCA, CHANGUENA, BRUNKA
Codigo 503, OSA CANTONES: OSA. DISTRITOS: PUERTO CORTES, PALMAR, SIERPE.
Codigo 504, SAN VITO. CANTONES: COTO BRUS. DISTRITOS: SAN VITO, SABALITO, AGUA BUENA, LIMONCITO.
Cédigo 505, GOLFITO: CANTONES: GOLFITO Y CORREDORES. DISTRITOS GOLFITO, PUERTO JIMENEZ, GUAYCARA,
CORREDOR, LA CUESTA, CANOAS, LAUREL.
Codigo 506, PEREZ ZELEDON 2: CANTONES: PEREZ ZELEDON, BUENOS AIRES.DISTRITOS: EL GENERAL, DANIEL
FLORES, PLATANARES, LA AMISTAD, SAN PEDRO, PEJIBAYE, CAJON, PILAS.
REGION CENTRAL NORTE:
Cédigo 601, HEREDIA. CANTONES: HEREDIA, SANTO DOMINGO, SAN PABLO. DISTRITOS: HEREDIA, MERCEDES, SAN
FRANCISCO, ULLOA, SAN PABLO, SANTO DOMINGO, SAN MIGUEL, SANTO TOMAS, SANTA ROSA.
Codigo 602, FLORES. CANTONES: BARVA, SANTA BARBARA, SAN RAFAEL, BELEN, FLORES. DISTRITOS: BARVA, SAN
PEDRO DE BARVA, SAN JOSE DE LA MONTANA, SANTA BARBARA, SAN PEDRO STA BARBARA, SAN RAFAEL, SAN
ISIDRO, SAN FRANCISCO, SAN ANTONIO, LA RIBERA, SAN JOAQUIN.
Codigo 603, ALAJUELA. CANTONES: DISTRITOS DESAMPARADOS, ALAJUELA, SAN JOSE, CARRIZAL, SAN ANTONIO,
GUACIMA, SAN ISIDRO, SABANILLA, SAN RAFAEL, RiO SEGUNDO.
Codigo 604, GRECIA. CANTONES: ALAJUELA, GRECIA, ATENAS, POAS.DISTRITOS: SAN JOSE, SAN ISIDRO, SABANILLA,
TURRUCARES, GARITA, GRECIA, SAN ISIDRO, TACARES, PUENTE DE PIEDRA, BOLIVAR, ATENAS, SANTA EULALIA, SAN
PEDRO, SAN RAFAEL, CARRILLOS, SABANA REDONDA.
Codigo 605, SARAPIQUI. CANTONES: ALAJUELA
SARAPIQUI. DISTRITOS: SARAPIQUI, PUERTO VIEJO, LA VIRGEN, LAS HORQUETAS.
REGION PACIFICO CENTRAL:
Cédigo 701, PUNTARENAS. CANTONES: PUNTARENAS, ESPARZA, MONTES DE ORO; DISTRITOS: PITHAYA,
CHOMES, MANZANILLO, BARRANCA MONTEVERDE, CHACARITA, CHIRA, EL ROBLE, ESPIRITU SANTO, SAN JUAN
GRANDE, MIRAMAR, SAN ISIDRO
Codigo 702, OROTINA. CANTONES: SAN MATEO, OROTINA, AGUIRRE, PARRITA, GARABITO; DISTRITOS: SAN
MATEO, JESUS MARIA, OROTINA, MASTATE, COYOLAR, QUEPOS, SAVEGRE, NARANJITO, PARRITA, JACO, TARCOLES.
Codigo 703, JICARAL. CANTONES: PUNTARENAS; DISTRITOS: LEPANTO, PAQUERA, COBANO.
CORRESPONDIENTE A LA REGION CENTRAL OCCIDENTE:
Codigo 801, SAN RAMON. CANTONES: SAN RAMON; DISTRITOS: SAN RAMON, SAN JUAN, PIEDADES SUR, SAN
RAFAEL, ANGELES, ALFARO, PENAS BLANCAS
Codigo 802, NARANJO. CANTONES: NARANJO, ZARCERO; DISTRITOS: NARANJO, ZARCERO, EL ROSARIO, ZARCERO,
LAGUNA, TAPEZCO, PALMIRA, BRISAS.
Cédigo 803, PALMARES. CANTONES: PALMARES, VALVERDE VEGA; DISTRITOS: ZARAGOZA, BUENOS AIRES,
CANDELARIA, ESQUIPULAS, LA GRANJA, SARCHI NORTE, SARCHI NORTE, SARCHI NORTE, SARCHI SUR, SAN PEDRO.
CORRESPONDIENTE A LA REGION CENTRAL ESTE
Codigo 901, TEJAR DEL GUARCO. CANTONES: DESAMPARADOS, TARRAZU, DOTA, LEON CORTES, EL GUARCO,
DISTRITOS: SAN CRISTOBAL, SAN MARCOS, SAN LORENZO, SAN CARLOS, SANTA MARIA, COPEY, SAN PABLO, SAN
ANDRES, LLANO BONITO, SAN ISIDRO, SANTA CRUZ, SAN ANTONIO, TEJAR, SAN ISIDRO, TOBOSI
Cédigo 902, CARTAGO. CANTONES: CARTAGO, LA UNION; DISTRITOS: CARMEN, SAN NICOLAS, AGUACALIENTE o
SAN FRANCISCO, GUADALUPE o ARENILLA, CORRALILLO, DULCE NOMBRE, LLANO GRANDE, QUEBRADILLA, TRES
RIOS, SAN RAFAEL.
Cédigo 903, OREAMUNO. CANTONES: CARTAGO, PARAISO, JIMENEZ, ALVARADO, OREAMUNO; DISTRITOS: TIERRA
BLANCA, PARAISO, LLANOS DE SANTA LUCIA, SANTIAGO, OROSI, CACHI, JUAN VINAS,
PACAYAS, CERVANTES, CAPELLADES, SAN RAFAEL, COT, CIPRESES.
Cédigo 904, TURRIALBA. CANTONES: JIMENEZ, TURRIALBA; DISTRITOS: TUCURRIQUE, PEJIBAYE, TURRIALBA, LA
SUIZA, PERALTA, SANTA CRUZ, SANTA TERESITA, PAVONES, TUIS, TAYUTIC, SANTA ROSA,
TRES EQUIS, LA ISABEL.

El periodo de vigencia del Sistema Alternativo Precalificado comprendera 24 meses a

partir de la publicacion del Diario Oficial La Gaceta. Los contratos que de este se deriven tendran
un plazo de vigencia de un afio, a partir del visto bueno de la Comision Interna de Aprobacion de
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Contratos, pudiendo ser prorrogados hasta por un afio adicional, siempre que el contratista haya
cumplido las condiciones estipuladas en el articulado del contrato.

1.1. Objeto de la Contratacion

Se establecen dos objetos contractuales:

a. Compra de servicios de Atencién Integral de Infantes; y Cocina, limpieza y apoyo en
cuido de infantes: el objeto de la presente contratacion es el apoyo en la prestacion de
servicios de Atencion Integral de Infantes y Cocina, Limpieza y Apoyo al Cuido de
Infantes, requerido para brindar el servicio a nifios y nifias menores de 13 afios, mujeres
embarazadas y en periodo de lactancia y adolescentes madres que se encuentran en
condicion de vulnerabilidad y riesgo social.

b. Compra de servicio de transporte: el objeto de la presente contratacion es la
adquisicién de un servicio de transporte, con el cudl se brindara el transporte a nifios y
nifias menores de 13 afios, mujeres embarazadas y en periodo de lactancia, adolescentes
madres y encargados de las personas menores de edad que se encuentran en condicion de
vulnerabilidad y riesgo social.

1.2. Definiciones

Direccion Nacional de CEN-CINAI: La Direccion Nacional de Centros de Educacién y Nutricion
y de Centros Infantiles de Atencién Integral, creada mediante Ley No. 8809 del 28 de abril de
2010.

Comité de CEN-CINAI: Organo de apoyo para la ejecucion de las actividades de los
establecimientos de la Direccion Nacional de CEN-CINAI, integrados por miembros de la
comunidad, ejerciendo las atribuciones conferidas por el Reglamento Organico de la Direccion
Nacional CEN-CINAL.

Compra de servicios de Atencidn Integral de Infantes y Cocina, limpieza y apoyo en cuido de
infantes: Servicios de Atencién Integral de Infantes y Cocina, Limpieza y Apoyo al Cuido de
Infantes, requerido para brindar apoyo al servicio a nifios y nifias menores de 13 afios, mujeres
embarazadas y en periodo de lactancia y adolescentes madres que se encuentran en condicion de
vulnerabilidad y riesgo social.

Compra de servicio de transporte: Servicio de transporte, con el cuél se brindara el transporte a
nifios y nifias menores de 13 afios, mujeres embarazadas y en periodo de lactancia, adolescentes
madres y encargados de las personas menores de edad que se encuentran en condicion de
vulnerabilidad y riesgo social.

Intramuros: Servicios de Alimentacién Complementaria, Atencién y Proteccion

Infantil y Promocion del Crecimiento y Desarrollo, ofrecidos a clientes y beneficiarias en

los establecimientos CEN, CINAI 'y CENCE.

Tipo de Establecimientos: Son los centros tipo donde la Direccién Nacional de CEN-CINAI
ofrece los servicios a saber:

CEN: Centro de Educacion y Nutricion

CINALI: Centro Infantil de Nutricion y Atencion Integral

CENCE: Centro de Educacion y Nutricion y Comedor Escolar
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CD: Centro de Distribucion

Personas usuarias: Son clientes, beneficiarias y beneficiarios de los servicios que brinda la
Direccién Nacional de CEN-CINAI, en todos los establecimientos ubicados en el territorio
nacional.

Capitulo |

FASE I: CONFORMACION DE REGISTRO DE OFERENTES PRECALIFICADOS

1.

1.1

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

Ofertas para Precalificacion. Fase | Conformacién de Registros de Oferentes

Precalificados:

Las ofertas se recibiran segun el objeto de contratacion:
1.1.1 Servicios de Atencion Integral de Infantes y Cocina limpieza y apoyo al cuido de
infantes.

1.1.2  Servicio de Transporte

Los oferentes deben presentar su oferta de acuerdo con los requerimientos solicitados en el

presente cartel.
En caso de que el oferente desee participar en mas de una Direccion Regional debera
presentar su oferta en cada una de las Regiones o en la proveeduria a Nivel Central.
La oferta debe especificar las zonas geograficas de la region donde desee participar para las
contrataciones que realicen los Comités de CEN-CINALI, indicando la Direccion Regional,
nombre y cddigo de la Oficina Local, asi como el nombre de los cantones y distritos en que
desea participar.
La Proveeduria Institucional de la Direccion Nacional de CEN-CINAI, tramitard el
procedimiento de precalificacion del Sistema Alternativo Precalificado con el apoyo de otras
unidades y Direcciones de la Direccion Nacional de CEN-CINALI. Las Areas de Gestion de
las Direcciones Regionales y proporcionara cualquier informacion necesaria respecto a las
especificaciones y documentacion relacionada con la precalificacion. Para tales efectos se
suministra el (los) siguiente(s) numero(s) telefonico(s) 2258-7918 y 2257-5907.

Direcciéon Nacional de CEN-CINAI

Sistema Alternativo Precalificado para la contratacion de servicios de Transporte
por parte de los Comités de CEN-CINAI
Numero de referencia: Sistema Alternativo Precalificado N° 2019-SAP-001-2019

Nombre del oferente:

Los oferentes del Servicio de Transporte deberan entregar la oferta original con una (1)
fotocopia o copia impresa, idéntica al contenido, en un mismo sobre sellado, y en la parte
externa del sobre se debe indicar lo siguiente:

Los oferentes del Servicio de Atencion Integral de Infantes; Cocina, limpieza y apoyo al
cuido de infantes deberan entregar la oferta original con una (1) fotocopia o copia impresa,
idéntica al contenido, en un mismo sobre sellado, y en la parte externa del sobre se debe
indicar lo siguiente:
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1.8

1.9

1.10

1.11

1.12
1.13

Direccién Nacional de CEN-CINAI

Sistema Alternativo Precalificado para la contratacion de empresa que brinde los
servicios de atencion integral de Infantes, cocina, limpieza y apoyo al cuido de
infantes por parte de los Comités de CEN-CINAI

Numero de referencia: Sistema Alternativo Precalificado N° 2019-SAP-001-2019

Nombre del oferente:

En la oferta se debe indicar el plazo de vigencia de esta, el cual no podra ser menor a 24
(veinticuatro) meses contados a partir de la fecha de apertura de las ofertas.

La oferta deberd estar debidamente ordenada en el orden secuencial de lo indicado en el
apartado Fase I apartado Ofertas para Precalificacion y Requisitos para Precalificacion
segun objetos de contratacion de este cartel y contar con foliatura.

La oferta debe hacerse en idioma espafiol, sin tachaduras, borrones y alteraciones que
puedan producir dudas sobre el texto, debiendo corregirse todo error mediante nota escrita
indicando con precision cual es el cambio o la adicion antes del inicio de la apertura de las
ofertas. Se desestimara la oferta que contenga algun tipo de correccién, borrén, anotacion o
tachadura, que no permita tener claro la intencion del oferente o en su defecto pueda
generar una ventaja indebida si se corrigiere a favor del interesado, lo anterior en algun
aspecto importante de la misma.

En caso de persona juridica, firmara la oferta el representante legal de la misma. En caso de
persona fisica que desarrolle la actividad comercial a titulo personal, firmara la oferta el
oferente.

Las ofertas que se presenten tardiamente se recibiran, pero no seran evaluadas.

La Proveeduria Institucional con el apoyo de otras Direcciones y unidades designadas
mediante documento idéneo y el area de Gestion de las Direcciones Regionales de la
Nacional de CEN-CINALI, se reservan el derecho a verificar la informacion aportada, ya sea
por el oferente o por el adjudicatario segun corresponda, cuando considere necesario.

2. Requisitos para la Precalificacion en Servicio de Transporte a nifios, nifas vy

acompanantes

2.1

2.2

2.3

2.4

Podran ser considerados como oferentes las personas fisicas o juridicas que se dediquen a la
venta de servicio de transporte.

Lugar de notificaciones: El oferente debe de indicar en su oferta un medio para recibir
notificaciones del presente concurso; teléfono, fax, correo electronico, direccion fisica.
Identificacién: El oferente debe de indicar en su oferta su nimero de cédula juridica y
cédula de identidad. Adjuntar fotocopia de la cédula de identidad vigente y certificacion de
personeria juridica en caso de persona juridica.

Experiencia: La experiencia minima de la empresa oferente o persona fisica debe ser de 1
afio desarrollando la actividad objeto de esta contratacion.
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El oferente debera presentar, adjunto a su oferta, la o las constancias originales que comprueben
su experiencia. Dichas constancias deberan indicar numeros de teléfonos en los que se pueda
constatar la experiencia.

2.5

2.6

Certificaciones: Originales (no copias) requeridas para considerar admisibles las ofertas:
Personas Fisicas: Fotocopia de la Cédula de identidad vigente, Certificacion de estar al dia
en las obligaciones obrero-patronales con la Caja Costarricense de Seguros Social (CCSS).
Certificacion de estar al dia con el pago de las obligaciones de FODESAF. (Art. 22 de la Ley
5662).

Personas Juridicas: Certificacion de Personeria Juridica. Fotocopia de la Cédula de
identidad vigente del representante legal, Certificacion de la propiedad de las cuotas o
acciones, con vista en los libros de la sociedad por un notario pablico. En caso de que el
oferente sea una Asociacion o Fundacion sin fines de lucro, la certificacion debe indicar los
nombres de los asociados activos y que el acta constitutiva le permita realizar actividades
mercantiles. Certificacion de estar al dia en las obligaciones obrero-patronales con la Caja
Costarricense de Seguros Social (CCSS). Certificacion de estar al dia con el pago de las
obligaciones de FODESAF. (Art. 22 de la Ley 5662).

Declaraciones juradas requeridas para considerar admisibles las ofertas (no_deberan

tener més de 1 mes):

2.6.1 Declaracion jurada de que el oferente se encuentra al dia en el pago de todo tipo de
impuestos nacionales. Articulo N° 65, inciso a. del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa.

2.6.2 Declaracion jurada de que el oferente no cuenta con prohibicion para contratar con
la Administracion. Articulo N° 22 y 22 bis de la Ley de Contratacion
Administrativa, Articulo N° 65 inciso b, del Reglamento a la misma Ley.

2.6.3 Declaracion jurada de estar al dia en el Pago de las obligaciones de la Caja
Costarricense del Seguro Social, vigente al momento de la apertura de las ofertas, de
conformidad con el Articulo N° 31 Reformado de la Ley Orgénica de la Caja
Costarricense del Seguro Social, (Articulo N° 65, inciso ¢ del Reglamento a la Ley
de Contratacion Administrativa).

2.6.4 Declaracion jurada de que el oferente no se encuentra inhabilitado para contratar
con la Administracién Publica por alguna de las causales que establece el Articulo
N° 100 de la Ley de Contratacion Administrativa.

2.6.5 Declaracion jurada de aceptacion del Principio de confidencialidad: Todos los
oferentes y los posteriores adjudicatarios se comprometen a mantener la mayor
reserva, discrecién, secreto y manejar con estricta confidencialidad, toda la
informacion escrita, verbal o en medio digital que conozca respecto al
funcionamiento del CEN-CINAI. El posterior adjudicatario no podra realizar
publicidad a raiz del servicio o bien ofertado al Comité CEN-CINAI. Asi mismo,
no podra utilizar imagenes de clientes, beneficiarias o de la institucion para ningln
fin. Este principio de confidencialidad debe respetarse a lo largo de la contratacion y
después de la conclusion de esta.

2.6.6 Declaracion jurada de aceptacion que, al momento del inicio del contrato, el
adjudicatario debera presentar copia del permiso del Consejo de Transporte Publico
(CTP), para ser confrontado con el documento original por parte del Comité.
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2.7 El oferente debe indicar en su propuesta el plazo maximo en dias habiles que se compromete
a realizar el inicio del servicio contratado, dicho plazo no debera extender los 10 (diez) dias
habiles.

2.8 Especificaciones Técnicas: La cantidad de servicios a contratar y las especificaciones
requeridas en la flota vehicular las indicaran cada Comité de CEN-CINAI que realizara la
compra, de acuerdo con las necesidades de cada centro. Fase 1l Procedimiento de Licitacion
por parte de los Comités CEN-CINAI.

3. Requisitos para la Precalificacion de Servicio_de Atencion Integral de Infantes y de
Cocina-Limpieza y apoyo al cuido de infantes.

3.1 Seran oferentes las personas juridicas que se encuentren debidamente organizadas como
empresas, que se dediquen a la venta de servicios de mano de obra, para lo cual, deberan
demostrar encontrarse en operacion con al menos un afio de antigiiedad.

3.2 Podrén ser considerados como oferentes las personas fisicas que operen una empresa a titulo
personal, para lo cual, deberdn demostrar encontrarse en operacion con al menos un afio de
antiguedad.

3.3 No se consideraran las ofertas de aquellas personas fisicas, que no sean empresas a titulo
personal y que busquen suplir el servicio de forma personal y oferten para una unica plaza de
trabajo.

3.4 En caso de que el oferente desee participar en mas de una Direccion Regional debera
presentar su oferta en cada una de las Regiones o en la proveeduria a Nivel Central.

3.5 Lugar de notificaciones: El oferente debe de indicar en su oferta un lugar cierto para recibir
notificaciones del presente concurso: teléfono, fax, correo electronico, direccion fisica.

3.6 Identificacién: El oferente debe de indicar en su oferta su nimero de cédula juridica y cédula
de identidad. Ambos deben adjuntar fotocopia de la cédula de identidad y certificacion de
personeria juridica en caso de persona juridica.

3.7 Experiencia: La experiencia minima de la empresa oferente o persona fisica que opere una
empresa a titulo personal, debe ser de un (1) afio en trabajos similares a la contratacion de
Atencion Integral de Infantes y ademas de Cocina, Limpieza y Apoyo al Cuido de infantes.

3.8 El oferente debera presentar, adjunto a su oferta, la o las constancias originales emitidas por
las personas juridicas o fisicas donde ha realizado trabajos similares a los expuestos para esta
contratacion, estas deben incluir el tiempo la contratacion de los servicios, nimeros de
teléfono, direcciones u otra informacion que permita constatar la experiencia o bien copias
certificadas por Notario Publico.

3.9 Personal requerido: Ofertar la totalidad de personal requerido. No se puede ofertar de forma
parcial.

3.10 Certificaciones originales (no copias) requeridas para considerar admisibles las ofertas (no
deberan tener mas de un mes de emitidas).

3.10.1 Personas Fisicas que opera la empresa a titulo personal: Fotocopia de la Cédula de
identidad vigente. Certificacion de estar al dia en las obligaciones obrero-patronales
con la Caja Costarricense de Seguros Social (CCSS). Certificacion de estar al dia con
el pago de las obligaciones de FODESAF. (Art. 22 de la Ley 5662). Certificacion de
encontrarse al dia con la Péliza de Riesgo del Trabajo.
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3.10.2 Personas Juridicas debidamente organizadas como empresas: Certificacion de

Personeria Juridica. Fotocopia certificada de la Cedula de identidad vigente del
representante legal, Certificacion de la propiedad de las cuotas o acciones, con vista
en los libros de la sociedad por un notario publico. En caso de que el oferente sea una
Asociacion o Fundacion sin fines de lucro la certificacion debe indicar los nombres
de los asociados activos y que el acta constitutiva le permita realizar actividades
mercantiles. Certificacion de estar al dia en las obligaciones obrero-patronales con la
Caja Costarricense de Seguros Social (CCSS). Certificacion de estar al dia con el
pago de las obligaciones de FODESAF. (Art. 22 de la Ley 5662). Copia de recibo de
encontrarse al dia con la Poliza de Riesgo del Trabajo.

3.11 Declaraciones juradas requeridas para considerar admisibles las ofertas (no deberan
tener mas de 1 mes de emitidas.):

3.11.1

3.11.2

3.11.3

3.11.4

3.11.5

3.11.6

Declaracion jurada de que el oferente se encuentra al dia en el pago de todo tipo de
impuestos nacionales, segun lo establecido en el Articulo N° 65, inciso a. del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

Declaracion jurada de que el oferente no se encuentra con prohibicion para contratar
con la Administracion segun las prohibiciones contempladas en el Articulo N° 22 y
22 bis de la Ley de Contratacién Administrativa, de conformidad con lo establecido
en el Articulo N° 65, inciso b. del Reglamento a la misma Ley.

Declaracion jurada de que el oferente no se encuentra inhabilitado para contratar con
la Administracién Publica por alguna de las causales que establece el Articulo N° 100
de la Ley de Contratacion Administrativa.

Declaracion jurada de aceptacion del Principio de confidencialidad: Todos los
oferentes y los posteriores adjudicatarios se comprometen a mantener la mayor
reserva, discrecion, secreto y manejar con estricta confidencialidad, toda la
informacidn escrita, verbal o en medio digital que conozca respecto al funcionamiento
del CEN-CINAI. EIl posterior adjudicatario no podra realizar publicidad a raiz del
servicio o bien ofertado al Comité CEN-CINAIL Asi mismo, no podra utilizar
imagenes de clientes, beneficiarias o de la institucion para ningun fin. Este principio
de confidencialidad debe respetarse a lo largo de la contratacion y después de la
conclusion de esta.

Declaracion jurada que indique que acepta que, para todos los efectos legales, el
contratista asumira en forma amplia y general las obligaciones de Patrono y el Comité
CEN-CINAI quedara exento de cualquier responsabilidad.

Declaracion jurada que indique que el equipo de trabajo propuesto debera formar
parte de la planilla de la empresa oferente a tiempo completo y que al final del primer
mes de inicio del servicio, adjuntard mediante documento idoneo la inscripcion del
personal que esta dando el servicio en el establecimiento, asi como la pdliza del de
Riesgos de Trabajo
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3.11.7

El oferente debera indicar en su propuesta, el plazo maximo en dias habiles en que se
compromete a realizar el inicio del servicio contratado. Dicho plazo no debera
exceder de diez (10) dias habiles.

3.12 Especificaciones Técnicas del Equipo de Trabajo: La cantidad de servicios a contratar
lo indicard cada Comité de CEN-CINAI que realizard la compra, de acuerdo con las
necesidades de cada centro.

3.13  Fase Il Procedimiento de Licitacién por parte de los Comités CEN-CINAL.

3.13.1

3.13.2

3.13.3

3.13.4

Debido a la naturaleza y caracteristicas del objeto contractual, debe indicar en su
oferta que brindara todos los servicios que requiera el comité de CEN-CINAI por lo
que, no se aceptaran ofertas parciales, segun se requiera en la Fase I1.

Indicar en su oferta que, para cumplir con las labores de Servicios de Atencion
Integral de Infantes, el personal deberd cumplir los siguientes requisitos: Segundo afio
aprobado en una carrera universitaria o para-universitaria atinente con la especialidad
del puesto o 20 materias ganadas en el area de Educacion y dos afios de experiencia
en labores relacionadas con la especialidad del puesto Atencidon Integral de Infantes o
Bachiller en Educacion Preescolar. Hoja de antecedentes penales. Aprobacién de
examen de Idoneidad Mental.

Indicar en su oferta que, para cumplir con las labores de Servicios de Cocina,
Limpieza y Apoyo al Cuido de Infantes, el personal debera cumplir los siguientes
requisitos: Segundo ciclo aprobado de Ensefianza General Basica (sexto grado) y dos
afios de experiencia en labores relacionadas con el puesto. Contar con carné de
manipulador de alimentos vigente. Hoja de antecedentes penales. Aprobacién de
examen de ldoneidad Mental

Indicar en la oferta que acepta las funciones a desempefiar por las personas que
realicen el servicio. Se informa que estas son:

Funciones: Atencion Integral de Infantes: 1 Ejecutar actividades técnicas de
estimulacion temprana en las areas socio-afectivas y cognoscitivas, psicomotriz,
lenguaje, educacién para la salud, educacion nutricional, seguridad, expresion
creadora y otras, en beneficio de los nifios y nifias que reciben el servicio de
Atencion Integral. 2 Realizar, con los nifios y nifias actividades relacionadas con
educacion y préactica de habitos deseables, a fin de contribuir al mejoramiento del
normal desarrollo y desenvolvimiento de los nifios y nifias. 3 Planear, quincenal o
mensualmente, las actividades que se realizaran con los nifios y nifias. 4 Ejecutar las
tareas asignadas, de acuerdo con lo establecido en las Normas y Procedimientos
normativos de la Direccion Nacional de CEN CINAI. 5 Atender, consultas de las
familias de los nifios y nifias, a fin de brindarles informacion y obtener una activa
participacion. 6 Comunicar a quien corresponda, los casos probables de nifios y
nifias con problemas fisicos y emocionales, para efectos de informacion y toma de
decisiones. 7 Participar en el recibimiento, atencion y despedida de los nifios y nifias
que asisten a recibir los servicios de atencion integral. 8 Confeccionar y dar
mantenimiento al material didactico utilizado en proceso de aprendizaje de los nifios
y nifias. 9 Colaborar en el mantenimiento al dia de los expedientes de los clientes. 10
Registrar, por medio de anotacion directa, la asistencia de los nifios y nifias. 11
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Modelar, a los nifios y nifias habitos de alimentacion, salud e higiene. Realizar
cualquier otra actividad propia del servicio contratado.

Funciones Cocina y Limpieza y Apoyo en Cuido de Infantes: 1 Recibir, almacenar
y custodiar alimentos, a fin de facilitar su posterior utilizacion. 2 Colaborar en el
recibimiento de los nifios y nifias que asisten a los centros. 3 Manipular, preparar y
cocinar, siguiendo buenas préacticas de manufactura, los alimentos indicados en las
preparaciones del menu regional. 4 Elaborar la lista de pedido de los alimentos. 5
Servir raciones alimenticias y distribuirlas diariamente a los nifios y nifias. 6
Recoger, lavar, secar y almacenar la vajilla después de cada tiempo de comida. 7
Limpiar y ordenar los utensilios de cocina y disponer adecuadamente de los desechos
solidos. 8 Mantener limpias y ordenadas las diferentes areas de la planta fisica del
centro. 9 Informar sobre anomalias detectadas durante la jornada del servicio. 10
Colaborar en el cuido de infantes en situaciones de estricta necesidad y por espacios
cortos de tiempo. 11Colaborar en la entrega de los nifios y nifias, a los responsables
una vez terminada la jornada. 12 Velar en todo momento por la seguridad de los
nifios y nifias. 13 Realizar cualquier otra actividad relacionada con el servicio
contratado.

El oferente debera indicar en su propuesta que acepta que los servicios para contratar
se ajusten a lo descritos en el manual de manipulacién de alimentos y normas y
procedimientos existentes en la Direccion Nacional CEN-CINAL.

3.13.5 El oferente deberd indicar en su propuesta que acepta que los pardmetros o
metodologias para realizar el trabajo en el establecimiento, estaran bajo la tutela de la
Direccién Nacional de CEN-CINAL. Para esto se pondra a disposicion la normativa
institucional y sus procedimientos y se brindara las inducciones necesarias por parte
de la Oficina Local.

3.13.6 El oferente debera indicar en su propuesta que la empresa debe contar con el recurso
humano suficiente para suplir de forma inmediata, al personal asignado en el
establecimiento en caso de que este no pueda asistir o deba ausentarse del desempefio
de sus labores.

3.13.7 El oferente debera indicar en su propuesta que la empresa solicitara al Comité CEN-
CINALI, informes del desempefio de labores del personal asignado cada tres meses, el
Comité cuenta con el apoyo técnico de la Oficina Local.

3.14 El oferente deberd indicar en su propuesta que acepta la Responsabilidad y caracter no
laboral del contrato: Corresponde al adjudicatario toda responsabilidad laboral sobrevenida
con ocasion del personal asignado al establecimiento de CEN-CINAI. Queda expresamente
entendido que los servicios ofertados al Comité CEN-CINAI objeto de esta contratacion,
seran prestados por los empleados del adjudicatario sin que medie ninguna relacion laboral ni
estatutaria. El adjudicatario y sus empleados, no se consideran en ninguna forma empleados
del Comité CEN-CINAI o de la Direccion Nacional de CEN-CINAL.

4  Acto de apertura de las ofertas para conformar registro precalificado

4.1 La Proveeduria Institucional de la Direccion Nacional de CEN-CINAI, con apoyo de otras
unidades de la Direccion Nacional, realizara el acto de apertura de las ofertas para conformar
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los registros de precalificacion regionales por objeto contractual. Este acto que se realizara,

segun la siguiente calendarizacion:

Fecha
Lugar dénde se (dias habiles Hora apertura | Hora apertura
Region realizard el acto de posterior a la ofertas ofertas
apertura publicacién del transporte servicios
cartel)
Central Sur SEDE REGIONAL 11 9:00 a.m. 1:00 p.m.
Huetar Norte | SEDE REGIONAL 12 9:00 a.m. 1:00 p.m.
Chorotega SEDE REGIONAL 13 9:00 a.m. 1:00 p.m.
Huetar Caribe | SEDE REGIONAL 14 9:00 a.m. 1:00 p.m.
Brunca SEDE REGIONAL 15 9:00 a.m. 1:00 p.m.
Central Norte | SEDE REGIONAL 16 9:00 a.m. 1:00 p.m.
Pacifico . .
Central SEDE REGIONAL 17 9:00 a.m. 1:00 p.m.
Central Centro Cultural Histdrico . .
Occidente San Ramén 18 9:00 a.m. 1:00 p.m.
Region SEDE REGIONAL 19 9:00 a.m 1:00 p.m
Central Este ) T ) T
Nivel Central | SEDE NACIONAL 20 9:00 a.m. 1:00 p.m.

5 Seleccién de ofertas elegibles

Las ofertas seran estudiadas en la FASE I|: Conformacion de Registros de Oferentes

Precalificados, a fin de conocer si cumplen con los requisitos de admisibilidad:

5.1 Elegibilidad legal: para la preseleccion todos los oferentes y sus respectivas ofertas deberan
cumplir con los requisitos legales exigidos en el cartel de licitacion y en la legislacién
vigente.

Elegibilidad técnica: para la preseleccion las ofertas deberan cumplir con los requisitos minimos

y especificaciones técnicas basicas exigidas en la Fase | del presente documento en caso que se

soliciten.

La decision administrativa serd comunicada a los oferentes al medio de notificacion sefialada en

la oferta. La decisién en firme, en cuanto a la elegibilidad de las personas fisicas o juridicas

precalificadas, no podra variarse en la etapa siguiente del concurso.

Las ofertas seran evaluadas segun la metodologia de evaluacion establecida para cada objeto

contractual en la Fase 11 Procedimiento de Licitacion por parte de los Comités CEN-CINAL.

6 Notificacion del registro de oferentes precalificados

6.1 La Proveeduria Institucional de la Direccion Nacional de CEN-CINAI, comunica a los
participantes de la Fase I, asi como a las Areas de Gestion de las Direcciones Regionales, la lista
de oferentes precalificados por zona geogréfica, a fin de que esta area comunique y acomparfie a
los Comités de CEN-CINAI en la “Fase Il Procedimiento de Licitacion por parte de los Comités
CEN-CINAI”. La Fase | es una mera seleccion de oferentes, en que si bien es cierto existe un
acto motivado por parte de la Administracion, no debe ser confundido con el acto final de
adjudicacién sefialado en los articulos 42 bis de la Ley de Contratacion Administrativa y 86 de su
Reglamento, referido como aquel acto en que con ocasion de la valoracion y estudios realizados
por la Administracién respecto al procedimiento concursal, se deduce como la oferta mas
conveniente para la satisfaccion del interés publico, aquella que luego de cumplir con una serie
de condiciones y aplicandole la evaluacion prevista, la convierte en la elegida para adquirir
determinado servicio y sea adjudicatario del procedimiento de contratacion.
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7 Fase recursiva de la “Fase | Conformacion de Reqistros de Oferentes Precalificados”:

7.1 Recurso de Objecidn al presente Cartel.

Se podra interponer recurso de objecion al cartel ante la Proveeduria Institucional, dentro del
primer tercio del plazo para presentar las ofertas, segun lo estipula el Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa. El cual debera ser resulto dentro de los 10 dias habiles siguientes a
su presentacion. De acuerdo a lo estipulado en los articulos 81,82 y 83 de la Ley de Contratacion
Administrativa y el articulo 173 y 174 de su reglamento.

7.2 Recurso de revocatoria al acto de precalificacion

Se podré interponer recurso de revocatoria ante la Proveeduria Institucional (6rgano que dicto la
precalificacion) o de apelacién ante el jerarca. Para su tramitacion se debe estar a lo dispuesto en
el Articulo 53 de la Ley de Contratacion Administrativa y los articulos 105- 193 y 194 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa. La resolucion del recurso se resolvera
dentro de los quince dias habiles segln se estipula en el articulo 195 y 174 del Reglamento a la
Ley de Contratacion Administrativa (RLCA).

7.3 Contra la exclusion del Registro

Una vez comprobado el incumplimiento del oferente de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de
Contratacion Administrativa y su Reglamento, siguiendo el debido proceso, se emitira la
resolucion de exclusion del oferente del registro del Sistema Precalificado; ante lo resuelto, el
oferente afectado podré interponer los recursos ordinarios correspondientes.

Capitulo 11

FASE 11: PROCEDIMIENTO DE LICITACION POR PARTE DE LOS COMITES CEN-

CINAI

8 Acuerdo de inicio e invitacion a oferentes precalificados por parte del Comité de CEN-
CINAL.
8.1.1 Con base en el presupuesto asignado, las necesidades de servicios requeridos para la
atencion de la poblacion usuaria del establecimiento CEN-CINALI vy el registro de oferentes
precalificado, el Comité de CEN-CINAI toma el acuerdo de iniciar el proceso de
contratacion.
El Comité procede a invitar a todos los oferentes ya precalificados por objeto contractual
segun su zona geogréafica, con el detalle especifico de la contratacion, que incluye tipo de
servicio requerido, cantidades, horarios, plazo de contrato, entre otros. La invitacion puede
realizarse por medio de fax, correo electronico o carta a los proveedores precalificados y debe
indicar el plazo y lugar para la recepcion de ofertas, asi como persona enlace para
proporcionara la informacion requerida por los interesados.
El Comité de CEN-CINAI en la persona de su Presidente o Secretario, sera quien tramitara el
procedimiento de compra de bienes y servicios y proporcionara cualquier informacion
necesaria respecto a las especificaciones y documentacion relacionada con esta contratacion.
Para tales efectos en cada cartel de licitacion se suministran los nimeros telefénicos que se
pondréa a disposicion de los oferentes.

9 Recepcion de ofertas

9.1.1 La recepcion de ofertas se realiza durante el plazo establecido por el Comité de CEN-
CINALI, se entrega en sobre sellado y cada persona que presente el sobre de oferta debera, mostrar
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su cedula de identidad, indicar la empresa que corresponde, que puesto desempefia y firmar el
Registro de Entrega de Ofertas.

10 Ofertas Fase Il Procedimiento De Licitacion Por Parte De Los Comités CEN-CINAI

10.1 Las ofertas se recibiran segun el objeto de contratacion:

10.1.1 Servicios de Atencion Integral de Infantes y Cocina limpieza y apoyo al cuido de
infantes.

10.1.2  Servicio de Transporte

10.2 Los oferentes deben presentar su oferta de acuerdo con los requerimientos solicitados en
cada cartel de licitacion.

10.3 Los oferentes deberan entregar 1 (una) copia impresa, idéntica en su contenido al original.
Las ofertas solamente se van a recibir en la direccién indicada en cada cartel de licitacion y
en los plazos indicados por el Comité de CEN-CINAL.

10.4 Las ofertas para el Servicio de Transporte deberan presentarse en original y copia en un
sobre sellado, indicando lo siguiente:

COMITE de CEN-CINAI de

Sistema Alternativo Precalificado para la contratacion de servicios de
Transporte por parte de los Comités de CEN-CINAI

NUmero

Nombre de la empresa oferente:

10.5 Las ofertas para el Servicio de Atencién Integral y Cocina-limpieza y apoyo al cuido de
infantes, deberdn presentarse en original y copia en un sobre sellado, indicando lo
siguiente:

COMITE de CEN-CINAI de

Sistema Alternativo Precalificado para la contratacion de empresa que brinde los
servicios de atencion integral, cocina, limpieza y apoyo al cuido de infantes por
parte de los Comités de CEN-CINAI

NUmero

Nombre de la empresa oferente:

10.6 En la oferta se debe indicar el plazo de vigencia de esta, el cual no podra ser menor a 2
(dos) meses contados a partir de la fecha de apertura de las ofertas.

10.7 La oferta debera estar debidamente ordenada en el orden secuencial de lo indicado en el
cartel de licitacion “Fase Il Procedimiento de Licitacion por parte de los Comités CEN-
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CINAI”, segun sea el objeto contractual por el que se oferte. Deben correlacionar el item
solicitado con lo indicado en la oferta.

10.8 La oferta debe hacerse en idioma espafiol, sin tachaduras, borrones y alteraciones que
puedan producir dudas sobre el texto, debiendo corregirse todo error por nota, antes de la
apertura de oferta. Se desestimara la oferta que contenga algun tipo de correccion,
borrén, anotacion o tachadura en algun aspecto importante de la misma.

10.9 Indicar Lugar de notificaciones: El oferente debe de indicar en su oferta un medio para
recibir notificaciones del presente concurso; teléfono, fax, correo electrénico, segun lo
establecido en el art 174 de la Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa
direccion fisica.

10.10Indicar ldentificacion: El oferente debe de indicar en su oferta su nimero de cédula
juridica o cédula de identidad, segun sea el caso. Adjuntar fotocopia de la cédula de
identidad en caso de persona fisica y certificacion de personeria juridica en caso de persona
juridica.

10.11 Indicar el Namero de Cuenta Cliente IBAN (17 digitos) y nombre del Banco a que
pertenece la misma.

10.12En caso de persona juridica, firmara la oferta el representante legal de la misma. En caso de
persona fisica que desarrolle la actividad comercial a titulo personal, firmara la oferta el
oferente.

10.13Las ofertas que se presenten tardiamente el Comité de CEN-CINAI las recibira, pero no
serén evaluadas.

10.14El Comité de CEN-CINALI, se reserva el derecho a verificar la informacién aportada, ya sea
por el oferente o por el adjudicatario segun corresponda, cuando considere necesario.

11 Requisitos para Oferentes Precalificados de Servicios de Atencidn Integral de Infantes
Cocina-Limpieza y apoyo al cuido de infantes, en FASE Il Procedimiento De Licitacion
Por Parte De Los Comités CEN-CINAI

11.1 Certificaciones originales (no copias) requeridas para considerar admisibles las ofertas
(no deberan tener més de 1 mes de emitidas):
11.1.1 Certificacion de encontrarse al dia en sus obligaciones con la Caja Costarricense

del Seguro Social (CCSS)

11.1.2 Certificacion encontrarse al dia en el pago de sus obligaciones con FODESAF

Nota: En caso de que el oferente no cuente con la certificacion de la Caja Costarricense
del Seguro Social, podrd aportar la impresion de la pagina WEB de la CCSS:
www.ccss.sa.cr (Servicios en linea), informacion que serd verificada por parte de la
Administracion (Comité) al momento del analisis de las ofertas.
11.2 Declaraciones juradas requeridas para considerar admisibles las ofertas (no deberan
tener mas de 1 mes de emitidas):
11.2.1 Declaracion jurada de que el oferente no se encuentra con prohibicion para contratar
con la Administracion segun las prohibiciones contempladas en el Articulo N° 22 y 22
bis de la Ley de Contratacion Administrativa, y de conformidad con lo establecido en el
Acrticulo N° 65, inciso b. del Reglamento a la misma Ley.
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11.3
114

115

11.6

11.7

11.2.2 Declaracion jurada de que el oferente no se encuentra inhabilitado para contratar con
la Administracion Pablica por alguna de las causales que establece el Articulo N° 100
de la Ley de Contratacién Administrativa.

Recibo de pago que demuestre que la Poliza de Riesgo del Trabajo se encuentra al dia.
Personal requerido: Ofertar la totalidad de personal requerido. No se puede ofertar de forma
parcial.

El oferente deberd indicar en su propuesta, la aceptacion del lugar donde ser brindara el
servicio a contratar.

El oferente deberd indicar en su propuesta, el plazo méximo en dias habiles en que se
compromete a realizar el inicio del servicio contratado. Dicho plazo no debera exceder de
diez (10) dias habiles.

En sintesis, para todos los efectos legales, el contratista asumira en forma amplia y general
las obligaciones de Patrono y el Comité CEN-CINAI contratante, quedard exento de
cualquier responsabilidad.

12 Requisitos para Oferentes Precalificados de Servicio de Transporte en FASE Il

Procedimiento de Licitacién por parte de los Comités CEN-CINAI

12.1

12.2

Certificaciones originales (no copias) requeridas para considerar admisibles las ofertas (no
deberan tener més de 1 mes de emitidas):
12.1.1 Certificacidn de encontrarse al dia en sus obligaciones con la Caja Costarricense del

Seguro Social (CCSS)

12.1.2 Certificacion encontrarse al dia en el pago de sus obligaciones con FODESAF
Nota: En caso de que el oferente no cuente con la certificacion de la Caja
Costarricense del Seguro Social, podré aportar la impresion de la pagina WEB de la

CCSS: www.ccss.sa.cr (Servicios en linea), informacion que sera verificada por parte
de la Administracion (Comité) al momento del analisis de las ofertas.

12.1.3 Certificacion del propietario: En caso de que el oferente realice arrendamiento o
subcontratacion de unidades de servicio que no son de su propiedad, debera aportar:
copia del contrato de arrendamiento, indicar nombre del propietario o empresa, y
adjuntar una certificacion del propietario de la unidad de transporte a contratar y su
representacion legal.

Declaraciones juradas requeridas para considerar admisibles las ofertas (no deberan
tener més de 1 mes de emitidas):

12.2.1 Declaracion jurada de que el oferente no se encuentra con prohibicion para contratar
con la Administracion segun las prohibiciones contempladas en el Articulo N° 22 y
22 bis de la Ley de Contratacion Administrativa, y de conformidad con lo establecido
en el Articulo N° 65, inciso b. del Reglamento a la misma Ley.

12.2.2 Declaracion jurada de estar al dia en el pago de las obligaciones de la Caja
Costarricense del Seguro Social, vigente al momento de la apertura de las ofertas, de
conformidad con el Articulo N° 31 Reformado de la Ley Organica de la Caja
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Costarricense del Seguro Social, (Articulo N° 65, inciso ¢ del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa).

12.2.3 Declaracion jurada de que el oferente no se encuentra inhabilitado para contratar con
la Administracién Publica por alguna de las causales que establece el Articulo N° 100
de la Ley de Contratacion Administrativa.

12.3 EIl oferente deberd indicar en su propuesta, el plazo méximo en dias habiles en que se
compromete a realizar el inicio del servicio contratado. Dicho plazo no deberd exceder de
diez (10) dias habiles.

12.4 Al momento del inicio del contrato, el adjudicatario debera presentar copia del permiso del
Consejo de Transporte Publico (CTP), para ser confrontado con el documento original por
parte del Comité.

12,5 Especificaciones Teécnicas: Presentar junto a la oferta: Derecho de circulacién al dia.
Revision técnica vehicular al dia. Hoja de antecedentes penales y copia de cedula de
identidad, licencia de conducir para el tipo de unidad del conductor. Hoja de antecedentes
penales y copia de la cedula de identidad del Asistente. Copia de cedula de identidad o
residencia del oferente. Pdliza de seguro obligatorio y certificacion de estar al dia en las
obligaciones obrero-patronales de la CCSS. Certificacion de que la unidad de transporte es
propiedad del oferente o en su defecto contrato de arrendamiento o de cesién que cubra como
minimo el periodo objeto de la contratacion. Poliza de riesgos que cubra a los choéferes,
asistentes y los clientes que viajaran en la unidad de transporte. Licencia de conducir para el
tipo de unidad. REQUISITOS MINIMOS DE LA UNIDAD DE TRANSPORTE: Modelo
segun lo establecido por el CTP. Capacidad segun lo solicitado. Propietario de la unidad de
transporte. Derecho circulacion al dia. Revision técnica vehicular al dia. Péliza de seguros al
dia. Poliza adicional de dafios a terceros. Extintor. Botiquin primeros auxilios. Basureros
ubicados adelante y atras. Rotulacion que identifique el servicio. Cinturones de seguridad.
Dispositivos de retencion infantil segin legislacion vigente. CARACTERISTICAS Y
CONDICIONES DE LA UNIDAD DE TRANSPORTE: Buen estado de los asientos
(tapiceria y sujecion). Buen estado de las puertas (apertura y cierre). Buen estado de las
ventanas Yy /o cristales (apertura, cierre y sin defectos). Buen estado de las llantas y sistema de
frenado de pedal, mano, llantas delanteras no deben ser recauchadas. Carroceria en buen
estado. Llanta de repuesto en perfecto estado. Espejos retrovisores en perfecto estado.
Herramientas bésicas. Luces largas y cortas en perfecto estado. Direccionales y de parque en
perfecto estado. Luces de freno y reversa en perfecto estado.

12.6 La cantidad de clientes a trasladar y rutas requeridas lo indicara cada Comité de CEN-
CINAI que realizara la compra de acuerdo con las necesidades de cada centro.
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13 Precios indicados para el Servicio de Atencidn Integral del Infantes, Cocina-Limpieza y

apoyo al cuido de infantes.

13.1 Los precios seran considerados totales, firmes y definitivos, en colones.

13.2 El oferente debe contemplar dentro del precio de la oferta todos los costos para la ejecucion
del objeto a contratar y se consideraran incluidos dentro de la oferta a cargo del
adjudicatario. Sera responsabilidad del oferente determinar y asumir los impuestos y cargas
sociales que, conforme a la legislacion vigente, puedan afectar los pagos a percibir de parte
del Comité CEN-CINAI contratante.

13.3 El precio total de la oferta debe desglosarse indicando: precio por mes y precio total, en
numeros y en letras coincidentes, en caso de duda prevalecera el precio cotizado en letras.

14 Precios indicados para el Servicio de Transporte

14.1 Los precios seran considerados en colones, deben ser firmes, definitivos.

14.2 El oferente debe contemplar dentro del precio los impuestos respectivos de conformidad a
la legislacion vigente.

14.3 El precio total de la oferta debe desglosarse indicando:

14.3.1.1 Precio mensual por persona transportada (nifio-a). (En caso de atencion diurna).

14.3.1.2 Precio mensual por persona transportada (nifio-a) con adulto acompafiante de la
persona menor de edad. (En caso de atencion nocturna)

14.3.1.3 Suma total del costo de la oferta, en niUmeros y en letras coincidentes, en caso
de duda prevalecera el precio cotizado en letras.

15 Acto de apertura.

15.1 El acto de apertura lo realiza el Comité de CEN-CINALI, en acto seguido a la hora y fecha

limite para entrega de ofertas, en presencia de los oferentes que deseen participar, para realizar

observaciones u objeciones en el lugar, el oferente debe demostrar ser el representante legal o en

su defecto poseer poder especial respectivo segun la ley. El dia, lugar y la hora sera sefialado en

la invitacién y cartel que envia el Comité de CEN-CINAL.

16 Evaluacion: Fase Il Procedimiento De Licitacion Por Parte De Los Comités CEN-
CINAI

16.1 ElI Comité de CEN-CINAI sesiona para realizar la evaluacion de las ofertas. El factor

preponderante para evaluar es el precio, sin embargo, los demas criterios seran indicados en cada

cartel que entregara el Comité.

Los requisitos de admisibilidad ya han sido precalificados en la Fase |

En caso de empate se utilizara la puntuacion adicional a la PYMES y: 5 puntos para PYMES de

servicios y dos puntos para PYMES de comercio.

Si es el caso que dentro de los oferentes no hubiere empate PYME, pero se encontrare una

asociacion de desarrollo se tomara lo estipulado en el articulo 10 bis de la ley de Contratacion

Administrativa, “se escogera preferentemente a la asociacién constituida conforme a lo dispuesto

en la Ley N.° 3859, Ley sobre el Desarrollo de la Comunidad (Dinadeco), de 7 de abril de 1967, y

sus reformas.”

Se considera inaceptable el precio ruinoso (que dé lugar a presumir el incumpliendo por parte de

este de las obligaciones financieras), asi como el precio excesivo (comparandose con el precio del

mercado, los excede sustancialmente o excede de la disponibilidad presupuestaria) segun lo

estipula el articulo 30 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
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16.2 Metodologia de Evaluacion de las ofertas para Compra de Servicios de Atencion Integral
de Infantes y Cocina limpieza y apoyo al cuido de infantes:

16.2.1 EI Comité CEN CINALI, se reserva el derecho de aceptar la propuesta que juzgue
mas conveniente a sus intereses. Para seleccionar la oferta se utilizard& como
criterio de seleccion, flexibilidad de horario, disponibilidad adicional del personal
y precio.

La disponibilidad adicional del personal, seran todos aquellos diversos servicios y
ventajas, que ofrezca el oferente y que no estén contempladas dentro del presente
cartel.

16.2.2 La evaluacion de las ofertas admitidas a concurso, se realizara en una sola etapa.

16.2.3 Para efectos de la obtencion de los puntajes, se utilizardn Unicamente dos
posiciones decimales, sin redondeo al momento de realizar los célculos.

16.2.4 Para los componentes y servicios a contratar, se obtendra una calificacion maxima
de 100 por ciento; asignandose de la siguiente manera: Precio 75%.
Disponibilidad adicional 25%.

PRECIO (75%): El precio de los servicios ofertados, se evaluard de acuerdo a la
siguiente formula: P = MP x50 / POE. En donde: P: Precio. MP: Menor precio de todas
las ofertas. POE: Precio de la oferta a evaluar. El resultado de la aplicacion de esta
férmula, corresponde al porcentaje que se le asigna al oferente.

DISPONIBILIDAD ADICIONAL (25%): Se refiere a la disponibilidad de que las
personas que dan el servicio asistan y reciban capacitacion. Se calificard de la siguiente
manera:

Disponibilidad de 2 dias para recibir capacitacion previa al inicio del servicio y
participacion en al menos una actividad propuesta por el Comité CEN CINAI, cada 3
meses 25%.

Disponibilidad de 1 dia para recibir capacitacion previa al inicio del servicio y
participaciéon en al menos una actividad propuesta por el Comité CEN CINAI, cada 6
meses 10%.

CRITERIOS DE DESEMPATE: Se considerard como criterio de desempate las
siguientes prerrogativas, de primero el articulo 55-bis del Reglamento de la Ley de
Contratacion Administrativa, el cual indica “que como factor de desempate una
puntuacion adicional a las PYME”, “PYME de servicios 5 puntos”. Y en segundo orden
el articulo 10 bis de la ley de Contratacion Administrativa, “(...) Sse escogera
preferentemente a la asociacion constituida conforme a lo dispuesto en la Ley N.° 3859,
Ley sobre el Desarrollo de la Comunidad (DINADECO), de 7 de abril de 1967, y sus
reformas. (...)” y en caso de no resolver con los anteriores de ultimo lo establecido en el
Articulo 55 del Reglamento de la Ley de Contratacion Administrativa, que indica en lo
que interesa “(Sistema de evaluacion. (...) En aquellos objetos susceptibles de empate,
deberéan fijarse clausulas de desempate y, en caso de que aquél persista, definira la suerte.
En este Gltimo supuesto, si el cartel no definiere otro método, se convocara a los oferentes
cuyas propuestas obtienen la misma puntuacion a un lugar, hora y fecha determinados
para seleccionar la oferta ganadora. De todo ello se levantara un acta que sera suscrita por
los asistentes al evento, y posteriormente se adoptara el acto de adjudicacion. (...)”
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16.3 Metodologia de Evaluacion de las ofertas para compra de Servicio de Transporte
16.3.1 ElI Comité CEN-CINAI, se reserva el derecho de seleccionar la propuesta mas
conveniente segln sus intereses. Para seleccionar la oferta se utilizara como criterio
de seleccion: Precio 60%. Experiencia 40%

PRECIO (60%) EI precio del servicio ofertado se evaluara de acuerdo a la siguiente
férmula: P = MP x 60 /POE. En donde: P: Precio. MP: Menor precio de todas las ofertas.
POE: Precio de la oferta a evaluar. El resultado de la aplicacion de esta formula,
corresponde al porcentaje que se le asigna al oferente.

EXPERIENCIA (40%) Permanencia en el mercado (en meses) que tiene el
Adjudicatario en comercializar el servicio solicitado y se calificara de la siguiente manera:
Tiempo: maés de 18 meses 40%.

Tiempo: de 12 a 17 meses 20%

CRITERIOS DE DESEMPATE:

Se considerard como criterio de desempate las siguientes prerrogativas, de primero el
articulo 55-bis del Reglamento de la Ley de Contratacion Administrativa, el cual indica
“que como factor de desempate una puntuacion adicional a las PYME”, “PYME de
servicios 5 puntos”. Y en segundo orden el articulo 10 bis de la ley de Contratacion
Administrativa, “(...) se escogera preferentemente a la asociacion constituida conforme a
lo dispuesto en la Ley N.° 3859, Ley sobre el Desarrollo de la Comunidad (Dinadeco), de
7 de abril de 1967, y sus reformas. (...)” Yy en caso de no resolver con los anteriores de
altimo lo establecido en el Articulo 55 del Reglamento de la Ley de Contratacion
Administrativa, que indica en lo que interesa “(Sistema de evaluacion. (...) En aquellos
objetos susceptibles de empate, deberan fijarse clausulas de desempate y, en caso de que
aquel persista, definird la suerte. En este Gltimo supuesto, si el cartel no definiere otro
método, se convocara a los oferentes cuyas propuestas obtienen la misma puntuacion a un
lugar, hora y fecha determinados para seleccionar la oferta ganadora. De todo ello se
levantard un acta que serd suscrita por los asistentes al evento, y posteriormente se
adoptard el acto de adjudicacion. (...)”

16.3.2 La evaluacion de las ofertas admitidas a concurso, se realizara en una sola etapa.

16.3.3 Para los componentes a contratar, se obtendra una calificacibn maxima de 100
porciento.

16.3.4 Cuando de la evaluacion de las ofertas resulte que ninguna conviene a los intereses de
la Administracion, la COMITE de CEN-CIANI podra mediante acto razonado no
adjudicar la presente contratacion.

16.3.5 El adjudicatario de esta contratacion no podra traspasar o ceder los derechos
derivados de la adjudicacion en firme a terceros, sin la autorizacion de previo y por
escrito por parte de la Direccién Nacional de CEN-CINAL.

17 Adjudicacién
17.1El acuerdo de adjudicacion, o la declaratoria sin adjudicar, que tome el Comité CEN-
CINALI, serd comunicado a los oferentes al medio de notificacion sefialada en la oferta.

18 Plazo de adjudicacion
18.1 El Comité CEN-CINAI, adjudicara el presente concurso dentro de los 5 dias siguientes al
acto de apertura.
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19 Plazo de entrega de los servicios adjudicados
19.1El plazo méaximo para disponer de los servicios adjudicados es de diez dias habiles, contados
a partir de la notificacion de aprobacion por parte de la Comision Interna de Aprobacion de
Contratos de la Direccion Nacional de CEN- CINAI al Comité encargado de la contratacion.
20 Conformacion y custodia del expediente de compras.
20.1 Sera responsabilidad del Comité de CEN-CINAI encargado de la compra de bienes y
servicios la conformacion del expediente de la compra, el cual deberéa contar con un consecutivo.
El expediente debera contener al menos:
e Acta de acuerdo del Comité de CEN-CINAI para dar inicio al procedimiento de compra
de bienes y servicio, con las necesidades de suministros o servicios a contratar.
¢ Invitaciones fisicas o electronicas a los proveedores precalificados
e Pliego de condiciones o cartel
e Toda la documentacion entregada por los oferentes participantes
e Acta de acuerdo de adjudicacion.
e El contrato.
e Comprobante de depoésito de Garantia de Cumplimiento (segun tipo de Compra).
Una vez conformados los expedientes, seran resguardados por el Comité CEN-CINAI. Estos
expedientes estaran disponibles a los funcionarios de la Direccion Nacional o entes externos
acreditados para las revisiones y fiscalizaciones correspondientes.

21 Comunicacion de la contratacion

21.1 El representante legal del Comité de CEN-CINAI envia original del contrato junto con el
expediente a la Direccion Regional de CEN-CINAI donde lo fiscalizan y supervisan, luego lo
trasladan a la Comision Interna de Aprobacién de Contratos en la sede de la Direccion Nacional
para su aprobacién respectiva. La Direccion Nacional por medio de la Comision Interna de
Aprobacién de Contratos comunica a la Direccion Regional la aprobacién del contrato para dar la
orden de inicio del servicio y asi la ejecucion del presupuesto.

22 Obligaciones del _adjudicatario_de Servicios de de Atencion Integral del Infantes,
Cocina-Limpieza y apoyo al cuido de infantes.

22.1 Se constituyen como obligaciones del adjudicatario, ademas de todas las que establece el
pliego cartelario, la normativa especial y general de la materia; las siguientes, cuya omision
genera un incumplimiento contractual:

o Prestacion del servicio para el cual fue contratado.
o Cumplir con los horarios asignados por el Comité CEN-CINAI.

22.2 El adjudicatario debe contar con el recurso humano suficiente para suplir de forma
inmediata, al personal asignado en el establecimiento en caso de que este no pueda asistir o
deba ausentarse del desempefio de sus labores.

22.3 Prestar los servicios segun lo pactado.

22.4 El adjudicatario esta obligado a entregar al Comité CEN-CINAI, toda la documentacion
generada producto del servicio brindado.

22.5 El adjudicatario debera suministrar a sus colaboradores uniformes en buenas condiciones.
Todo el personal deberad contar con carne de identificacion de la empresa del contratista,
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22.6

22.7

22.8

con fotografia, el cual debera ser portado en un lugar visible, cuando esto no comprometa
las normas y procedimientos institucionales vigentes.

El adjudicatario debe solicitar al Comité CEN-CINALI, informes del desempefio de labores
del personal asignado, para lo cual cuenta con el apoyo técnico de la Oficina Local.

El adjudicatario debe mantener un coordinador general permanente que servird de enlace
con la Jefatura de la Oficina Local o en su defecto con el funcionario que se asigne para
ello, el cual sera el Encargado de la Supervision del presente Contrato.

El adjudicatario debera realizar un deposito de Garantia de Cumplimiento de un 5% del
monto total adjudicado, segin lo estipula el articulo 34 de la Ley de Contratacion
Administrativa y podra ser depositado en cuenta bancaria del Comité de CEN-CINAI al
momento de la firma del Contrato o utilizar certificados de deposito a plazo. o cualquier
otro tipo de garantia que la ley autorice. La cuenta para realizar el deposito serd indicada en
el cartel de licitacion que enviard el Comité de CEN-CINAI.

23 Obligaciones del adjudicatario de Servicios de Trasporte

23.1

23.2

23.3

23.4

23.5

23.6

24

24.1

Se constituyen como obligaciones del adjudicatario, ademas de todas las que establece el
Sistema Alternativo Precalificado, el pliego cartelario, la normativa especial y general que
rige la Contratacion Administrativa; las siguiente, cuya omisidn genera un
incumplimiento contractual:

e Prestacion del servicio para el que fue contratado
e  Cumplir con los horarios y rutas asignadas por el Comité CEN-CINAL.

El adjudicatario deberd garantizar la continuidad del servicio durante el tiempo
contratado, aun en casos de imprevistos, por lo que deberd contar con al menos una
unidad como reserva técnica.

El adjudicatario debera asegurar la entrega a todo nifio o nifia mano a mano con la persona
autorizada en el establecimiento CEN CINAI, Escuela u hogar o segun donde se estipule
su entrega.

El adjudicatario debe solicitar al Comité CEN-CINAI, informes del desempefio del
servicio recibido, para lo cual cuenta con el apoyo técnico de la Oficina Local.

El adjudicatario debe mantener un coordinador general permanente que servira de enlace
con la Jefatura de la Oficina Local o en su defecto con el funcionario que se asigne para
ello, el cual sera el Encargado de la Supervisién del presente Contrato.

El adjudicatario debera realizar un depdsito de Garantia de Cumplimiento de un 5% del
monto total adjudicado, segun lo estipula el articulo 34 de la Ley de Contratacién
Administrativa y podra ser depositado en cuenta bancaria del Comité de CEN-CINAI al
momento de la firma del Contrato o utilizar certificados de depdsito a plazo o cualquier
otro tipo de garantia que la ley autorice. La cuenta para realizar el depdsito sera indicada
en el cartel de licitacion que enviara el Comité de CEN-CINAL.

Obligaciones del Comité CEN-CINAI con el contratista de servicios de Atencion
Integral del Infantes, Cocina-Limpieza y apoyo al cuido de infantes.
El Comité CEN-CINAI, debe cumplir con lo siguiente, para la ejecucion del presente

Pagina 24 de 28



contrato:

24.1.1 Garantiza al personal (debidamente identificado) el acceso a las instalaciones fisicas de
los establecimientos de CEN-CINAI donde se deben de brindaran los servicios ofertados,
durante el plazo de ejecucion contractual.

24.1.2 Gestionar las inducciones requeridas para el personal contratado.

24.1.3 Realizar mensualmente el pago de los servicios a contratar.

25 Obligaciones del Comité CEN-CINAI con el contratista de servicios de Transporte

25.1 El Comité CEN-CINAI, debera cumplir con lo siguiente, para la ejecucion del presente
contrato:

25.1.1 Entregar la lista de nombres de los nifios, nifias y sus acompafantes a trasladar, junto
con sus direcciones exactas y numeros de teléfono de sus encargados.

25.1.2 Gestionar una reunion o encuentro con el personal de planta del CEN-CINAI, los
padres, madres o encargados de los nifios y el chofer de transporte y su ayudante. A
fin de conocerse y aclarar consultas relacionadas con el servicio a brindar.

25.1.3 Realizar mensualmente el pago de la factura, para la ejecucion del presente contrato.

26 Formalizacidon contractual

26.1Formaran parte del Contrato por su orden:
e LaLeyde Contratacion Administrativa y el Reglamento vigente a la fecha.
e  El Cartel de esta Contratacion.
e  Modificaciones, aclaraciones y enmiendas al cartel.
e Laoferta, adiciones, mejoras y sus complementos.
e  El acto de adjudicacion en firme.
e Laformalizacion contractual.

26.2 Se pagaran las especies fiscales correspondientes de acuerdo con lo estipulado en la Ley.

26.3 El Comité CEN-CINAI se reserva el derecho de aumentar o disminuir el contrato, hasta en
un cincuenta por ciento (50%), segun lo regulado por los articulos 12 de la Ley de
Contratacion Administrativa y el articulo 208 de su reglamento.

26.4 El plazo de vigencia del contrato ser& por un afio, pudiendo ser prorrogado hasta por un afio
adicional a partir de la aprobacion de la Comision interna de la aprobacién de contratos,
segun lo estipula el articulo 171 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

El Comité de CEN-CINAI mediante acto motivado se reserva el derecho a no prorrogar el
contrato. En caso de no prorrogarse el Comité de CEN-CINAI notificara al contratista con
tres meses de anterioridad a la fecha de vencimiento.

27 Formas de Pago

27.1Todo pago se efectuard por mes vencido dentro de los primeros siete dias habiles del mes

siguiente, a excepcion del primer mes que el pago podré realizarse hasta 30 dias posteriores a
su vencimiento y en el mes de diciembre que se pagara el tltimo dia habil del mes.

27.2 Previo al pago el Comité procede a verificar que el proveedor se encuentre al dia con sus
obligaciones con la CCSS y el INS. Asi mismo verificara que el servicio contratado cumpla
con lo estipulado en el contrato.

27.3 En caso de que el contratista decida cambiar su nimero de cuenta cliente IBAN, debe
comunicar el nuevo numero al Comite CEN-CINAI contratante.
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27.4 Las facturas electronicas deberan ser enviadas al Comité CEN-CINAI contratante, al hacer
efectivo el pago respectivo y debe indicar claramente la descripcion, nimero de dias de
servicio, precio, e incluir sello de cancelado y monto en nimeros y letras.

27.5 La cancelacion de las facturas se ejecuta mediante cheque emitido por el Comité CEN-
CINAI contratante a satisfaccion de los servicios recibidos.

27.6 Se hard la retencion del 2% mensual segun lo estipulado en la legislacion tributaria vigente.

28 Resolucién Contractual de Servicios de Atencion Integral del Infantes, Cocina-
Limpieza vy apoyo al cuido de infantes.

28.1 El Comité realizara inspecciones aleatorias para la verificacion del cumplimiento de la
contratacion.

Previo a la resolucién contractual, el Comité CEN-CINAI, realizard una inspeccion y levantara
un acta de cualquier dafio sufrido en las instalaciones y equipos del establecimiento CEN-CINAI,
mientras que dichos dafios no sean ocasionados por el normal deterioro de uso o el paso del
tiempo.

En caso de encontrarse dafios en los establecimientos, se procedera al cobro de los mismos
mediante descuento de facturas pendientes de pago, o acuerdo con el adjudicatario para la
cancelacion de los mismos.

La administracion podra resolver unilateralmente el contrato por motivo de incumplimiento del
contratista. Articulo 212 Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

29 Resolucién Contractual de Servicio de Trasporte

29.1 El Comité realizara inspecciones aleatorias para la verificacion del cumplimiento de la
contratacion. Se levantard un acta conteniendo especificaciones técnicas sobre la calidad o
cualquier otra situacién que afecte la oportunidad de los servicios adquiridos.

La administracion podra resolver unilateralmente el contrato por motivo de incumplimiento del
contratista. Articulo 212 Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

30 Responsabilidad y caracter no laboral de este contrato de Servicios de de Atencidn
Integral del Infantes, Cocina-Limpieza y apoyo al cuido de infantes.

30.1 Corresponde al adjudicatario toda responsabilidad laboral sobrevenida con ocasiéon del
personal asignado al establecimiento de CEN-CINAL.

Queda expresamente entendido que los servicios ofertados al Comité CEN-CINAI objeto de esta
contratacion, seran prestados por los empleados del adjudicatario sin que medie ninguna relacion
laboral ni estatutaria. EIl adjudicatario y sus empleados, no_se consideran en ninguna forma
empleados del Comité CEN-CINAI o de la Direccion Nacional de CEN-CINAL.

31 Clausula Penal y Sanciones en el Servicios de de Atencion Integral del Infantes, Cocina-
Limpieza y apoyo al cuido de infantes.

31.1 En caso de que el contratista incumpla el plazo contractual establecido para el inicio de los
servicios de la oferta, la cual debe estar funcionando en un 100% en un plazo no mayor a diez
dias habiles, a partir del refrendo del contrato, se establece la aplicacion de una clausula penal del
2% del valor mensual del contrato, por cada dia habil de atraso, sin que dicho monto pueda
superar el 25% del valor mensual total de la contratacion adjudicada.
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31.2 En caso de que dicho atraso supere el monto maximo establecido, se procedera al cobro de
los dafios y perjuicios generados por tal incumplimiento, por las vias legales correspondientes.

31.3 En caso que dentro del trascurso de la ejecucién del contrato se incumpla con la sustitucién
o la asistencia del personal y por esto se ausente del establecimiento asignado se aplicara la
clausula penal de la siguiente forma en la primer y segundo dia de ausencia se aplicard la multa
que establece en el siguiente item y después de la segunda ausencia de personal registrada en un
mes, se rebajara el valor de dos dias de servicio por cada dia de ausencia, en la factura pendiente
de pago.

32 Multa en el Servicios de de Atencion Integral del Infantes, Cocina-Limpieza y apoyo al
cuido de infantes.

32.1 Se establece una multa por ausencia de personal asignado al establecimiento, la cual se
rebajara del pago mensual que corresponda de la siguiente manera:

Entre una hora y tres horas de ausencia, se deducira el valor del 50 % de un dia de servicio. M&s
de tres horas se rebajaré la totalidad del dia de servicio.

En caso de ser necesario aplicar esta clausula, el monto de la multa sera comunicado al contratista
al medio sefialado para notificaciones por parte del Comité CEN-CINAI. EIl porcentaje y o la
multa se deducira de la factura pendiente de pago.

33 Clausula Penal, Multas y Sanciones en el Servicio de Transporte.

33. 1 Cuando el adjudicatario, por su culpa o negligencia, no cumpla con las caracteristicas
técnicas solicitadas, incumpla los horarios o rutas asignadas, o no le acompafie la persona
asistente, la administracion ejecutara una multa del 3% del monto total de la factura por cada dia
que se presente el incumplimiento.

33.2 Cuando por culpa o negligencia, el adjudicatario no brinde el servicio por completo, se
descontara del pago los dias en que no se prestd el servicio y una multa del 3% mensual de la
totalidad de la factura del mes de servicio. La suma por cobrar sera rebajada por el Comité de
las facturas presentadas al cobro, sin que dicho monto pueda superar el 25% del valor mensual
total de la contratacion adjudicada.

33.3 En caso de que dicho atraso supere el monto maximo establecido, se procedera al cobro de
los dafios y perjuicios generados por tal incumplimiento, por las vias legales correspondientes.

33.4 El monto del incumplimiento se le comunicara al contratista segin lugar sefialado para
notificaciones.

34 Otras Condiciones

34.1 En todo lo no previsto en este cartel se aplica la Ley de la Contratacion Administrativa y su
Reglamento.

35. Fase recursiva en Fase 2 “FASE II: PROCEDIMIENTO DE LICITACION POR
PARTE DE LOS COMITES CEN-CINAI”:

35.1 Contra la exclusion del Registro: Una vez comprobado el incumplimiento del oferente de
acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento, siguiendo el
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debido proceso, se emitird la resolucion de exclusion del oferente del registro del Sistema
Precalificado; ante lo resuelto, el oferente afectado podra interponer los recursos ordinarios
correspondientes.

35.2 Recurso de Objecion Cartel que presentan los Comités de CEN-CINAI: Cuando se
cuestionan aspectos esenciales del cartel de licitacion. Se podra interponer recurso de objecion al
cartel ante el Comité (administracion licitante), dentro del primer tercio del plazo para presentar
las ofertas. (Art. 178, y 181 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa). El cual
debera ser resulto dentro de los 10 dias habiles siguientes a su presentacion. De acuerdo a lo
estipulado en los articulos 81,82 y 83 de la Ley de Contratacion Administrativa y el articulo 173
y 174 de su reglamento.
35.3 Recurso de revocatoria contra el acto de adjudicacion: Cuando se solicita se revoque la
adjudicacion. Se podra interponer recurso de revocatoria al acto de adjudicacion o contra la
declaracion de desierto o infructuoso, ante el Comite (quien dicto el acto), dentro de los 5 dias
habiles siguientes a que se comunico el acto de adjudicacion. (Articulo 193 del Reglamento a la
Ley de Contratacion Administrativa).Para su tramitacion se debe estar a lo dispuesto en el
Articulo 194 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
La resolucion del recurso se resolvera dentro de los quince dias habiles segin se estipula en el
articulo 195 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa (RLCA).
36. Del control interno vy la fiscalizacion de las compras
36.1 Sera responsabilidad del Comité de CEN-CINAI encargado de la compra de bienes y
servicios la conformacidn del expediente de la compra, el cual debera contar con un consecutivo.
El expediente debera contener al menos:

1. Acta de acuerdo del Comité de CEN-CINAI para dar inicio al procedimiento de compra de

bienes y servicio, con las necesidades de suministros o servicios a contratar.

2. Invitaciones fisicas o electronicas a los proveedores precalificados

3. Pliego de condiciones o cartel

4. Toda la documentacion entregada por los oferentes participantes

5. Acta de acuerdo de adjudicacion.

6. El contrato u orden de compra.

7. Comprobante de depdsito de Garantia de Cumplimiento (segun tipo de Compra).
Una vez conformados los expedientes, seran resguardados por el Comité CEN CINAI. Estos
expedientes estaran disponibles a los funcionarios de la Direccién Nacional o entes externos
acreditados para las revisiones y fiscalizaciones correspondientes.
37.Vigencia
37.1 La utilizacion del Sistema Alternativo Precalificado para la Adquisicion de Servicios por
parte de los Comités de CEN-CINAI es por dos afios a partir de su publicacion.
Dado en el Ministerio de Salud, el dia 15 del mes de julio de dos mil diecinueve.
Rige a partir de su publicacion.

Lidia Maria Conejo Morales
Directora Nacional de CEN-CINAI
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